
　代　理　人　選　任　届
（届出先） 佐久市長

※個人の証明が必要な方は、本人の署名もしくは記名押印が必要です

※法人の証明が必要な方は、法人の職印（社名入り）が必要です

届出人 住所
  　  　　 （たのんだ人）

氏名

連絡先 （　　　　　　　　　）　　　　　　　　-

私は、下記の者を代理人に選任し、下記の行為に関する権限を委任したので、届け出ます。

代理人
　　     （たのまれた人）

　　　生年月日　　明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 　　　　年　　　　月　　　　日

【 代理人選任届（委任状）の書き方について 】

・代理人選任届（委任状）は、委任者（たのむ人）本人が作成してください。

・委任者（たのむ人）は必ず本人が自署してください。

個人の証明が必要な方は、本人の署名もしくは記名押印が必要です。
法人の証明が必要な方は、法人の職印（社名入り）が必要です。

・必ず以下の内容をご記入ください。

代理人選任届（委任状）作成日
委任者（たのむ人）の住所、氏名、生年月日、連絡先電話番号
委任内容
代理人（たのまれた人）の住所、氏名、生年月日

・委任者（たのむ人）の連絡先電話番号は、昼間連絡が取れる番号を記入してください。

・代理人（たのまれた人）は、本人確認書類をお持ちください。

・法人が委任する場合は、代表社印（実印）を押印してください。

1

2

　　　氏名

　　　住所

　　　　　年　　　　月　　　　日

㊞



　代　理　人　選　任　届

（届出先） 佐久市長

届出人 住所 佐久市中込3056

  　  　　（たのんだ人） 氏名 佐久　太郎

連絡先 （　0267　）　62　-　2111

私は、下記の者を代理人に選任し、下記の行為に関する権限を委任したので、届け出ます。

証明書の請求及び受領

　 代理人 佐久市臼田８９-3

　     （たのまれた人） 佐久　花子

　　　生年月日　　明 ・ 大 ・ 昭 ・ 平 ・ 令 　〇年　〇月　〇日

　　　　　〇年　　〇月　　〇日
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　　　住所

　　　氏名

【　記載例　】

㊞佐
久


