
工 事 監 理 業 務 特 記 仕 様 書 

 

１ 業 務 名   令和 5 年度 野沢地区都市構造再編集中支援事業 多目的広場工

事 現場監理業務 

２ 場  所   佐久市 取出町 野沢道地区 

               

３ 管理技術者及び現場技術員は次の要件を満たす者とする。 

職種 資    格 

管理技術者 

 

・一級土木施工管理技士 

・過去１０年以内に、国、特殊法人等、地方公共団体、地方公社、

公益法人、又は公益民間企業が発注した１ｈａ以上の広場工

事、公園工事において同種業務の管理技術者の経験を有する

者。 

現場技術員 

 

・一級土木施工管理技士 

 

 

４ 監理業務の期間 

  委託契約に基づく監理業務期間とする。 

   

５ 監理すべき工事範囲 

・（工事名）令和 5 年度 野沢地区都市構造再編集中支援事業 多目的広場    

整備工事 

  ・（箇所名） 佐久市 取出町 野沢道地区 

 

  ・（工事名） 令和 5 年度 野沢地区都市構造再編集中支援事業 多目的広場    

電気工事 【契約予定】 

  ・（箇所名） 佐久市 取出町 野沢道地区  

 

・（工事名） 令和 5 年度 野沢地区都市構造再編集中支援事業 多目的広場    

管路工事 【契約予定】 

  ・（箇所名） 佐久市 取出町 野沢道地区 

 

・（工事名） 令和 5 年度 野沢地区都市構造再編集中支援事業 多目的広場    

植栽工事 【契約予定】 

  ・（箇所名） 佐久市 取出町 野沢道地区 

 

 



６ 監理業務の内容 

（１）監理業務は、工事請負契約書、設計図書、佐久市建設工事に係る委託業務管理要綱

（平成 17 年告示第 105 号）及び、長野県発注者支援業務共通仕様書に基づいて行うもの

とする。 

（２）工事請負契約書に基づいて、監理する工事の請負者から市に提出する書面等は、受

注者を経由するものとする。 

（３）受注者は、監理する工事の請負者から出来形確認申請書の提出があったときは、遅

滞なく工事の出来高部分を調査のうえ、出来高報告書を作成し発注者に提出すること。 

（４）受注者は、次の書類を提出しなければならない。なお、実施期間中（毎月）の書類

については、翌月の 5 日までに発注者に提出しなければならない。 

（５）現場での工事監督支援では、技師 A を 0.55 人/月、技師 C を 9.75 人/月を標準とした

現場監理を想定している。 

（６）本委託業務箇所では安全協議会を設立し工事連絡調整を行っていく予定があるため、

この会議に参加するとともに議事進行、議事録作成等を行うこと。 

 

７ 提出書類 

（１）契 約 時  ア 技術者届            別紙（様式 １） （1 部） 

          イ 技術者経歴書          別紙（様式 ２） （1 部） 

 

（２）着 手 時  ア 監理業務着手届         別紙（様式 ３） （1 部） 

          イ 監理業務工程表         別紙（様式 ４） 

イ 業務計画書                    （2 部） 

 

（３）実施期間中   

   （随 時）  ア 工事打合（指示・協議）書    別紙（様式 ７） （1 部） 

 

（毎 月）  ア 工事進捗状況報告書       別紙（様式 ５） （1 部） 

          イ 監理業務実績報告書       別紙（様式 ６） （1 部） 

          ウ 工事打合（指示・協議）書    別紙（様式 ７） （1 部） 

          エ 業務写真 

    

（４）完 了 時  ア 監理業務完了届         別紙（様式 ９） （1 部） 

イ 監理業務計画表（実施分）    別紙（様式 ４） （1 部） 

          ウ 監理業務実績報告書       別紙（様式 ６） （1 部） 

          ウ 工事打合（指示・協議）書    別紙（様式 ７） （1 部） 

          エ 業務写真 

 

（５）そ の 他  ア 出来高報告書（部分払いの請求があった場合） 

 



８ その他 

 （１）変更･精算設計の必要が生じた場合、遅滞なく変更･精算設計書を作成するために

必要な図面･数量等の積算資料を工事請負業者と協議の上、作成し発注者へ電子デ

ータ及び監督員の指示する方式により提出すること。 

 （２）本業務は債務負担行為事業で実施するものである。 

 （３）部分払いは佐久市財務規則の規定回数による回数の範囲で、契約書に定めるとこ

ろにより部分払いとする。なお、支払い限度額は業務出来形の９割以内とする。 

    また、初年度及び次年度の支払い限度額に対する出来形率は年度末出来高検査時

点で概ね２６％、７４％の予定とし、入札後調整により定める。 

（４）本業務の長野県工事監督支援業務積算基準の歩掛を業務内容に合わせ補正してい 

る。また、積算資料作成業務については独自歩掛を使用している。 

（５）『５ 監理すべき工事範囲』に記載されている工事について、不測の事態により監 

理工事数が増減した場合は、対象項目を変更する場合がある。 

（６）『５ 監理すべき工事範囲』に記載されている工事が、不測の事態により工期の 

延長となった場合は、本業務においても業務委託期間を延長するが、本業務は、 

工事費、全体工程により委託料を算出しているので原則として工期延長に伴う増 

工は想定していない。 

 （７）本業務の旅費交通費における、『高速料金 往復分』は 1,590×2＝3,180 円/日とし

て計上している。 

（８）監督業務処理区分表の「変更･精算設計書の作成」については、「変更･精算設計 

書に必要な資料の作成」に読み替えるものとする。 

（９）その他原価は次式により算定した額の範囲内とする。 

   （その他原価）＝（直接人件費）×α/（1-α） 

   ただし、αは原価（直接経費の積上計上分を除く）に占めるその他原価の割合で

あり、25％とする。 

（10）一般管理費等は、次式により算定した額の範囲内とする。 

   （一般管理費等）＝（業務原価）×β/（1-β） 

   ただし、βは業務価格に占めるに占める一般管理費等の割合であり、35％とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 （様式 １） 

技 術 者 届 

 

 

   令和  年  月  日  

 

 様 

 

受注者  所 在 地 

商号又は名称 

                           代表者氏名               印 

 

 

 

 次の委託業務の技術者等を定めましたので経歴書を添えて通知します。 

 

記 

 

１ 業 務 名    

          

 

２ 業務場所    

 

 

３ 履行期間   自 令和  年  月  日 

         至 令和  年  月  日 

 

４ 委 託 料   金         円 

 

 

５ 通知する技術者 

（１）管理技術者   

 

（２）担当技術者   

 



（様式 ２） 

技 術 者 等 経 歴 書 

 

 

氏 名 

生年月日 

現 住 所 

 

１ 最 終 学 歴    

 

 

２ 入社年月日     年  月  日 

 

 

３ 法的資格等     年  月  日 

 

 

４ 主 た る   自 令和  年  月  日  従事した業務名 

  業 務 経 歴   至 令和  年  月  日 

 

          自 令和  年  月  日  従事した業務名 

          至 令和  年  月  日 

 

          自 令和  年  月  日  従事した業務名 

          至 令和  年  月  日 

 

 

 

上記の通り相違ありません。 

 

      令和  年  月  日 

 

氏名           印 

 

 

 

 

 



（様式 ３） 

監 理 業 務 着 手 届 

 

  年  月  日 

 

          様 

 

受注者 所 在 地 

 

商号又は名称 

 

代 表者氏名              ㊞ 

 

 

 下記のとおり、委託業務に着手いたしました。 

 

 

記 

 

 

１ 委 託 業 務 名 

 

２ 委託業務箇所 

 

３ 委 託 料        金         円 

 

４ 委託業務期間      自     年  月  日 

               至     年  月  日 

 

５ 着 手 年 月 日            年  月  日 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式 ４）                           (契約時提出用) 

監 理 業 務 工 程 表 

 

                  令和  年  月  日  

 

 

様 

 

受託者 住 所  

    商号又は名称  

    代 表者氏名  

 

 

次のとおり着手しました。 

 

記 

 

１ 業 務 名   

 

２ 業務場所   

 

３ 履行期間  自 令和  年  月  日 

        至 令和  年  月  日 

 

４ 委 託 料  金          円 

 

５ 工 程 

月別 

工程 
4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11 月 12月 1 月 2 月 3 月 備考 

              

              

              

              

 

 

 

 



（様式 ４）                          (業務計画書添付用) 

             

監 理 業 務 工 程 表   業務名 

 

受注者 所 在 地 

商号又は名称 

代 表者氏名               

月　日

内　容

工
事
区
分

監理の種類

監理の要点

業務内容

30

「記入要領」
１　監理種類の欄は、●印は現地出張、▲印は現地以外（事務所、TEL等）
２　監理要点の欄は、立会い、調整、確認、報告等を記入し、業務内容欄には具体的
内容を記入する。

20 30 10 2010 20 30 10

 

 

 



（様式 ５） 

  年  月  日 

            様 

 

受注者 住    所 

                  商号又は名称 

代 表者氏名                

 

（工   事   名）工事進捗状況報告書（  月分） 

 

 このことについて、下記のとおりです。 

 

記 

 

１ 監 理 者 

  管理技術者           ㊞   現場技術員            ㊞ 

                       

２ 報告回数        回 

３ 報告期間       年  月  日 から     年  月  日 

４ 工事場所 

５ 報告内容   別 紙 

６ 契約内容 

項目 

区分 
請負者名 契約額 

月末 

出来高 
工  期 備  考 

      

      

      

      

 

７ 添付書類  監理業務実績報告書         （様式 ６） 

        工事打合（指示・協議）書      （様式 ７） 

        業務写真 

        設計図書に定める請負者からの提出書類 

 

 

 

 

 



（様式５ 別紙） 

工 事 進 捗 状 況 報 告 書 

予定工程線（黒） 

実施工程線（赤） 

 

進 

 

 

 

 

捗 

 

 

 

 

率 

% 

 

100 

 

90 

 

80 

 

70 

 

60 

 

50 

 

40 

 

30 

 

20 

 

10 

 

0 

 

 

         

          

          

 

 

         

 

 

         

          

 

 

         

 

 

         

 

 

         

 

 

         

 

 

         

          

        月   月   月    月   月   月   月   月   月   月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式 ６） 

 

監 理 業 務 実 績 報 告 書 

 

 業務実績について、下記のとおり報告します。 

 

記 

 

年月日 工事概要 監理業務内容 監理者氏名 備 考 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

  
 

 

 

※記入要領 監理業務内容欄に次の事項を記入すること。 

      １ 監督員の指示・承諾事項及び協議事項 

      ２ 請負人からの要求、通知又は報告のあった事項 

      ３ 立会、検査、試験を実施した事項（書類等で確認した事項、施工図等チ

ェックを含む。） 

 

 



（様式 ７） 

  年  月  日提出 

№    

 

工 事 打 合 （ 指 示 ・ 協 議 ） 書 

 

受注者           ㊞       監督員           ㊞ 

 

工事名又は用件  

打 合 場 所  

打 合 日 時  

出 

席 

者 

監 督 員  

受 注 者  

施工業者  

そ の 他  

記     事     欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（様式 ９） 

監 理 業 務 完 了 届 
 

令和  年  月  日  

 

 

 

 様 

 

受注者  所 在 地 

商号又は名称 

     代表者氏名 

 

 

下記のとおり委託業務を完了しました。 

 

 

 

記 

 

 

１ 業 務 名    

 

２ 箇 所 名    

 

３ 委 託 料   金         円 

 

４ 完 了 期 限   令和  年  月  日 

 

５ 完了年月日   令和  年  月  日 

 

 

 

 



（様式 10） 

出 来 高 報 告 書 

 

  年  月  日 

 

            様 

 

 

受注者 住    所 

                    商号又は名称 

                    代 表者氏名             ㊞ 

 

 

 （ 工 事 名 ）に係る出来高は下記のとおりです。 

 

記 

 

１ 工 事 名 

 

 

２ 工 事 場 所 

 

 

３ 請 負 額  金            円 

 

 

４ 出 来 高       %       円 

 

 

５ 出来高概要    

別紙「出来高検査内訳書」のとおりです。 

 

 

 

 



（別 紙） 

出 来 形 検 査 内 訳 書 

工事内訳 

細  目 

単
位 

設計高 

 

出来高 
単 価 備考 

数量 金  額 数量 金  額 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 



 

 

 

   

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

             

             

 )              

)              

( )             

             

 

)              

)              

)              

             

             

             

             

             

             

             

( )             

             

             

            

 

             

( )             

             

             

             

(              

             

( )             
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