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１ 業務名称 

  信州やまなみ国スポ佐久市開催競技会場等設計業務 

 

２ 業務の目的 

  ２０２８年(令和１０年)に長野県では５０年ぶりの開催となる第８２回国民ス 

ポーツ大会(信州やまなみ国スポ)と全国障害者スポーツ大会(信州やまなみ全障 

スポ)が開催され、本市は、両大会で合計７競技の競技会場地となる。 

本業務は、佐久市で開催する信州やまなみ国スポ正式競技４競技(柔道、空手

道、アーチェリー、軟式野球)の本大会及び競技別リハーサル大会の競技会場等

について、競技会を完全・確実かつ円滑に行うため、競技会場のレイアウト及び

必要な仮設物、レンタル物品等の設営設計を行うものであり、この仕様書は業務

に関し必要な事項を定める。 

 

３ 委託業務期間 

  契約締結日から令和９年３月２６日(金)まで 

 

４ 実施主体 

  信州やまなみ国スポ・全障スポ佐久市実行委員会 

 

５ 信州やまなみ国スポ正式競技 佐久市競技会場・練習会場一覧 

  別表１のとおり 

 

６ 信州やまなみ国スポ正式競技 競技別リハーサル大会 佐久市開催競技会場 

一覧 

  別表１のとおり 

 

７ 業務内容 

  別表１で指定した競技ごとに、本大会・リハーサル大会の会場等設計業務に関

し、別表２を参考に次のとおり行う。 

  また、気象条件を考慮し、防風・防寒・暑熱対策、雨天・荒天時の対応を含め

るものとする。 

（１）調査報告書 

   実地調査等を実施し、会場施設利用時の留意点、施設備品（机、椅子、音響

機材等）の現有数、貸出可能数及び使用料、施設内の使用可能諸室及び使用

料、給排水設備、電気設備、通信設備、駐車場等を調査し、報告書を作成する

こと。また、併せて設備現況図を作成すること。 

（２）会場配置計画 

   競技会場等における会場全体図、競技エリアを含む会場内諸室における会場

設計配置図、式典（開始式及び表彰式）配置図、会場周辺図、おもてなし関係

配置図、駐車場配置図を作成すること。なお、会場設計配置図においては物

品、備品、事務機器、什器等の配置を、会場周辺図においては周辺の施設等も

表示し、会場への交通動線に配慮した内容とするとともに、警備や火災発生時
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における緊急車両侵入経路の確保及び避難等も考慮した効率的な計画とするこ

と。 

   また、競技会場のネット配信（配信機器等を含む）を踏まえた配置計画も併

せて作成すること。 

（３）仮設物等の設計及び設営、撤去計画（緊急時の撤去等計画含む） 

   競技会場等の仮設物（テント、プレハブ、仮設トイレ、パーテーション等）

及び仮設設備（給排水、電気、音響、映像、通信等）の設営に必要な設計図

（仕様書、平面図、立面図、詳細図、系統図等）並びに設営から撤去に係る工

程表を作成すること。併せて、それに伴う必要経費を算定し、積算内訳書を作

成すること。なお、必要に応じて計画内容での設営及び撤去の可否を関係機関

に確認すること。 

（４）諸施設等の配置計画 

   諸施設及び諸室の仕様並びにレイアウト図を作成し、それに伴う必要な備品

及び借用物品等に係る経費を算定し、積算内訳書を作成すること。 

（５）動線・ゾーニング、警備員配置計画 

   選手・監督、競技役員及び一般観覧者（車椅子利用者を含む）等について、

それぞれの会場内外の動線及びゾーニングを計画の上、色分けした配置図を作

成するとともに、動線及びゾーニングに必要な備品等に係る経費を算定し、積

算内訳書を作成すること。なお、警備員配置計画も併せて作成すること。 

（６）お成り等対応計画 

   会場配置図（車列の進入路及び停車位置、警察・警備員配置含む）を作成

し、それに伴う必要な仮設物（テント、プレハブ、仮設トイレ、パーテーショ

ン、養生等）及び備品・借用物等（金属探知機、応接セット等）に係る経費を

算定し、積算内訳書を作成すること。なお、会場配置図の作成にあたっては、

会場内外の動線及びゾーニングを各エリア（選手・監督、競技役員、一般観覧

者、行幸啓・お成り・警護等）に色分けして作成すること。 

（７）サイン計画 

競技会場等に設置する看板等のデザイン及び仕様図を作成し、配置図（競技

会場及び練習会場配置図、式典配置図等）に記載するとともに、サイン配置一

覧表を作成すること。併せて、それらのサイン計画に係る経費を算定し、積算

内訳書を作成すること。 

（８）会場設営及び撤去計画 

   仮設物、諸施設、ゾーニング及びサイン等（リース品を含む）の設営及び撤

去に係る発注仕様書を作成するとともに、工程表を作成すること。併せて、会

場設営に伴い発生する関係法令手続き及びその手数料を含めた会場設営及び撤

去計画に必要な経費を算定し、積算内訳書を作成すること。 

（９）競技用具整備計画 

   発注者が提供する先催県情報等を参考に、必要な競技用具数の一覧表を作成

するとともに、現有用具を把握して不足する競技用具の購入及び借用別の一覧

表を作成すること。併せて、それらの整備に係る経費を算定し、積算内訳書を

作成すること。 
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（10）その他 

   大会運営上並びに各種調査及び手続に必要と思われる図表・積算表等を提出

するとともに、本業務実施要領の「別紙３ 会場設計上の懸案事項」も踏ま

え、発注者に対し、業務上必要なアドバイスを行うこと。 

 

８ 成果品の一覧及び提出期限 

  別表２のとおり 

（１）なお、成果品には、建築確認申請等の関係法令による許認可申請等が必要な

ものについて、申請等に必要な設計図書一式を含むこと。 

（２）受託者は競技ごとに成果品を編綴すること。 

 

９ 提出物及び提出先 

（１）提出物 

ア 設計業務完了届                 １部 

イ 印刷物（Ａ４冊子、ただし図面はＡ３フルカラー折）競技ごとに３部 

  ウ 電子データ（CD-R等可）             競技ごとに２枚 

  エ 発注者及び関係機関との打合せ議事録       競技ごとに１部 

    オ 成果品写真                   一式 

  カ その他必要と認められるもの 

※電子データの提出は以下によること。 

  (ァ)Windows 形式（PDF 等）で表示可能とする。 

  (ィ)文章や計算表等については、ワープロソフト（Microsoft 社 Word シリ 

ーズ）、表計算ソフト（Microsoft 社 Excel シリーズ）で編集可能な形 

式とすること。また、CAD データ等については、フリーCAD ソフト（Jw- 

cad 等）により編集可能な形式とすること。  

(ゥ)格納媒体は CD-R 及び DVD-R を基本とする。また、収納ケース、CD-R  

及び DVD-R 等に、委託業務名等を付記すること。 

（２）提出先 

   信州やまなみ国スポ・全障スポ佐久市実行委員会事務局 

  （佐久市教育委員会 社会教育部 国スポ・全障スポ推進室内） 

   〒385－8501 長野県佐久市中込 3056番地 

   電話：0267-77-7622 FAX：0267-63-0480 

Eメール：taiiku@city.saku.nagano.jp 

（３）提出方法 

   別途、市実行委員会から指示するもの。 

 

10 業務工程表等の作成及び進捗状況の報告 

  受託者は、業務着手時に次の書類を作成し、発注者に提出すること。また、業

務の進捗状況を毎月茉までに発注者に書面及び電子データ（Word、Excel、

PowerPoint、PDF、CAD等）にて報告することとし、変更等が発生した場合は、

必要に応じて随時報告すること。 

（１）設計業務着手届            １部 

（２）業務工程表（ガントチャート形式）   競技ごとに１部 

mailto:taiiku@city.saku.nagano.jp
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（３）業務責任者及び競技別担当者連絡先一覧 １部 

 

11 成果品の検査 

（１）受託者は、本業務が完了したときは遅延なく成果品を業務完了届とともに市 

実行委員会へ提出すること。市実行委員会の検査合格後、完了とする。 

（２）業務完了後においても、受託者の責任による業務上の瑕疵が発見された場合 

は、本実行委員会の指示に従い速やかに修正を行うものとし、これに対する経 

費は受託者の負担とする。 

 

12 委託料の支払い 

（１）支払いの詳細は、契約時に協議するものとする。 

 

13 資料提供 

発注者は受託者に対し、本業務を遂行するにあたり必要な資料を可能な範囲に

おいて準備し、提供を行う。なお、提供された資料の目的外使用を禁止する。ま

た、本業務終了後、速やかに発注者に返却するものとする。 

 

14 業務にあたっての留意事項 

（１）本業務は、発注者や競技団体及び関係機関等との密接な協議に基づき遂行す

ること。また、打合せ記録簿を作成し発注者と相互に確認すること。 

（２）実施設計にあたっては、実施調査を詳細に行い、競技会で使用する施設及び

周辺環境の現状を踏まえながら、競技会の安全、確実かつ円滑な運営及び合理

的で無駄のない施設活用を行うこと。 

（３）会場は、既存の施設・備品等を活用することを第一とし、必要以上の仮設物

の設置及び備品等の借用をしないようにするとともに、特定の業者しか対応で

きない仮設物もしくは備品を指定せず、一般的かつ同等品において対応可能な

ものにすること。 

（４）計画立案にあたっては、関係法令により必要となる許認可申請、届出等につ

いて関係機関と事前に協議を行い、別途発注者が行う建築確認申請及び消防計

画申請等において、許可等が得られるものとすること。 

（５）それぞれの計画において、ユニバーサルデザインを基本とし、競技会の円滑

な運営と一般観覧者の安全で快適な観戦を必要最小限の設備により実施できる

ようにすること。 

（６）図面等の作成については、発注者が使用するアプリケーションソフトウェア

（以下「ソフトウェア」という。）に対応する形式で作成の上、当該ソフトウ

ェアで設計の意図どおりに表示しているかを確認すること。また、使用方法に

ついて、必要に応じて発注者へアドバイスを行うこと。なお、受注者の使用す

るソフトウェアが発注者で対応していない場合、発注者が簡易に修正等を行う

ことができるソフトウェアを提供すること。 

（７）図面等の修正提出時には、前回からの修正箇所がわかるようにすること。 

（８）業務の遂行にあたっては、各競技担当者や競技団体等との協議及び発注者へ

の進捗状況の報告を迅速かつ正確に行える体制を整備すること。 
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15 契約に関する条件等 

（１）再委託等の制限 

   受託者は、業務の全部を一括して第三者に委託、または請け負わせてはなら

ない。ただし、業務の一部を第三者に委託、または請け負わせるときは、事前

に書面にて報告し、発注者の承認を得た場合はこの限りではない。 

（２）成果品の帰属 

  ア 提出する成果品の著作権及びその他いかなる権利は、すべて発注者に帰属

し、データの改変及び二次利用等に対し、受託者は一切異議を唱えることは

できない。また、成果品の引渡前であっても、報告された計画書等を業務上

必要な範囲において使用する場合がある。 

  イ 受託者は、本委託の成果物が第三者の著作権及びその他いかなる権利を侵

害していないことを保証するとともに、紛争が生じた場合は、受託者の責任

と負担において解決するものとする。 

（３）業務の履行に関する措置 

   本業務内容及び業務にあたっての留意事項に反し、再三の指摘にも関わらず

改善しない場合は、契約書の定めに基づき本業務の委託を破棄できるものとす

る。 

（４）機密の保持 

   受託者は、本業務（業務の一部を第三者に委託し、または請け負わせた場合

も含む。）を通じて知り得た情報を機密情報として扱い、契約の目的以外に利

用し、または第三者に提供してはならない。また、本業務に関して知り得た情

報の漏洩・滅失・棄権の防止、その他適正な管理のために必要な措置を講じな

ければならない。なお、契約終了後も同様とする。 

（５）個人情報の保護 

   本業務を処理するための個人情報の取扱いについては、佐久市個人情報の保

護に関する法律施行条例（令和４年 12月 20日条例第 22号）を遵守しなけれ

ばならない。 

（６）その他 

本仕様書及び契約書に定めのない事項については、その都度、発注者及び受

託者双方が誠意をもって協議し処理するものとする。 
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別表１ 

 

信州やまなみ国スポ正式競技 佐久市競技会場・練習会場等一覧 

№ 競技名 種別 競技会場 練習会場等 

１ 柔道 

女子 

少年男子

成年男子 

長野県立武道館 

長野県立武道館 

佐久市総合体育館 

佐久市創練センター 

２ 空手道 全種別 長野県立武道館 

長野県立武道館 

佐久市総合体育館 

佐久市創練センター 

３ アーチェリー 全種別 
佐久総合運動公園陸上競技

場 
佐久総合運動公園補助競技場 

４ 軟式野球 成年男子 佐久総合運動公園野球場 

佐久総合運動公園補助競技場 

臼田総合運動公園多目的広場 

佐久市営球場 

 

 

信州やまなみ国スポ正式競技 競技別リハーサル大会 佐久市開催競技会場一覧 

№ 競技名 競技会場 大会名（予定） 開催日（予定） 

１ 柔道 長野県立武道館 
厚生労働大臣杯・第 77回 

全日本実業柔道団体対抗大会 
令和９年６月 

２ アーチェリー 
佐久総合運動公園 

陸上競技場 

第 82回国民スポーツ大会 

（信州やまなみ国スポ） 

リハーサル大会 

(大会規模：北信越) 

(大会規模：高校、大学、一般) 

(参加チーム：約 30) 

令和９年６月 

３ 軟式野球 
佐久総合運動公園 

野球場 

第 49回東日本軟式野球大会 

（２部） 
令和９年６月 
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別表２ 

成果品の提出物及び提出期限一覧 

№ 業務内容 成果品 仕様 

提出期限 
成果品 

提出期限 
リハーサル大会 本大会 

第１次 第２次 第１次 第２次 

１ 
調査報告

書 

（競技会場・練習会場等） 

調査報告書 

マイクロソフトワード、マイク

ロソフトエクセルで編集可能な

様式 

令和 8 年 

５月 29 日 

令和 8 年 

９月 30 日 

令和 8 年 

9 月 30 日 

令和 9 年 

1 月 29 日 

令和 9 年 

3 月 26 日 

（競技会場・練習会場等） 

設備現況図（電気・音響・映像・

通信・給排水等） 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

令和 8 年 

６月 30 日 

２ 

会場配置

計画 

（図面は

一括作成

可） 

（競技会場・練習会場等） 

全体図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

設計配置図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

会場周辺図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場） 

表彰式配置図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場） 

おもてなしエリア 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

駐車場図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

３ 

仮設物設

計・配置

計画 

（競技会場・練習会場等） 

仮設物仕様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

仮設物設置・撤去工程図 

ガントチャート表記 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

仮設関連費用概算表 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

４ 
諸施設配

置計画 

（競技会場・練習会場等） 

諸室・備品等指示書 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

備品・用品・関連費用概算表 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

５ 

動線・ゾ

ーニング

計画 

（競技会場・練習会場等） 

動線・ゾーニング計画図 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

動線・ゾーニング計画積算一覧表 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

６ 

サイン計

画 

（図面は

一括作成

可） 

（競技会場・練習会場等） 

基本施設表示サインのデザイン及

び仕様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

諸室・諸施設サインのデザイン及

び仕様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 
フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 



9 

 

誘導サインのデザイン及び仕様図

等 

（競技会場） 

歓迎装飾物のサインデザイン及び

仕様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

諸注意等のサインデザイン及び仕

様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場） 

表彰式サインのデザイン及び仕様

図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場） 

競技運営サインのデザイン及び仕

様図等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセルで編集可能な様式 

（競技会場・練習会場等） 

サイン計画積算一覧表 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

７ 

会場設営

撤去費等

の積算 

（競技会場・練習会場等） 

仮設物・諸施設、ゾーニング、サ

イン等の設営撤去費用積算表 

マイクロソフトエクセルで編集

可能な様式 

８ その他 

（競技会場・練習会場等） 

大会運営上必要な図表・積算表、

関係法令等に基づく必要図書等 

フリーCAD ソフト、マイクロソ

フトエクセル、マイクロソフト

ワード等で編集可能な様式 

※提出期限は公表時における目安であり、提出期限及び仕様については市実行委員会と受託者の競技により決定する。 

※リハーサル大会と本大会の成果品は同じ仕様とすること。 


