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○佐久市建設工事請負人等選定委員会規程 

平成17年４月１日訓令第52号 

改正 

平成18年５月19日訓令第15号 

平成19年３月23日訓令第16号 

平成24年３月28日訓令第２号 

平成25年３月21日訓令第４号 

令和６年10月31日訓令第４号 

佐久市建設工事請負人等選定委員会規程 

（設置） 

第１条 市の市長部局及び教育委員会（以下「市」という。）が発注する建設工事並びに建設

工事に係る測量、調査、設計等の委託事業並びに管理その他の委託事業（以下「建設工事

等」という。）の一般競争入札、指名競争入札及び随意契約に係る業者等の選定について、

適正を期するため、市に佐久市建設工事請負人等選定委員会（以下「市委員会」という。）

を、建設工事等の施行を所管する各部局に部（局）建設工事請負人等選定委員会（以下「部

委員会」という。）を置く。 

（構成） 

第２条 市委員会及び部委員会（以下「委員会等」という。）は、次に定めるところにより構

成する。 

(１) 市委員会の委員長及び委員は、佐久市建設工事等入札制度合理化対策要綱（平成17年

佐久市告示第108号）第18条に規定する建設工事等入札参加資格審査委員会の委員長及

び委員が兼ねるものとする。 

(２) 部委員会は、部長又は局長（以下「部長等」という。）を委員長とし、当該部長等が

指定する職員を委員とする。 

２ 委員長に事故あるときは、あらかじめ委員長が指定した委員が委員長の職務を代理する。 

（審議事項） 

第３条 委員会等は、次の表の左欄に掲げる区分により、当該右欄に掲げる請負契約及び委託

契約に係る業者等の選定の適否に関する事項及びその他特に必要と認める事項について審議

するものとする。 

区分 

審議事項 

建設工事の請負契約に係る

もの 

建設工事に係る測量、調

査、設計等の委託契約に係

るもの 

管理その他の委

託契約に係るも

の 

市委員会 設計額3,000万円以上の建築

工事及び設計額1,500万円以

上の建築工事以外の工事 

委託予定価格500万円以上の

委託業務 

 

部委員会 設計額が上記未満の工事 委託予定価格が上記未満の

委託業務 

すべての委託業

務 

２ 前項の規定にかかわらず、国及び地方公共団体並びにその他の公法人及び公益法人並びに
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これらに準ずる者と契約を締結するときは、原則として審議を要しないものとする。 

３ 委員会等は、第１項に定める業者等の選定の適否に関する事項を審議しようとするときは、

次の各号に掲げる場合に応じ、当該各号に定める様式により行う。 

(１) 一般競争入札の場合 入札参加資格要件調書（様式第１号） 

(２) 指名競争入札及び随意契約の場合 請負人等選定調書（様式第２号） 

（会議） 

第４条 委員会等の会議（以下「会議」という。）は、必要に応じ委員長がその都度招集する。 

２ 会議の議事は、委員の過半数の出席をもって成立し、出席委員の３分の２以上の賛成によ

り決するものとする。 

３ 会議は、公開しない。 

４ 特別の事由がある場合は、第１項の規定にかかわらず、持ち回り審議をもって会議に代え

ることができる。この場合においては、過半数の委員の決裁を得るものとする。 

（資料等） 

第５条 第３条及び佐久市建設工事事務処理規程（平成17年佐久市訓令第54号）第10条の規定

により委員会等の審議を必要とする課等の長は、請負人等選定委託書（様式第３号）及び請

負人等選定委員会資料（様式第４号）を、市委員会にあっては契約課に、部委員会にあって

は各部局の庶務担当課に提出するものとする。 

２ 前項に規定する資料は、部委員会にあっては、設計図書等をもって代えることができる。 

（関係職員の出席等） 

第６条 委員会等が必要と認める関係職員は、工事等の概要について説明し、請負人等の選定

に立ち会うものとする。 

（請負人等選定調書等） 

第７条 委員会等において、請負人等が選定されたときは、委員長及び出席委員は、入札参加

資格要件調書又は請負人等選定調書（以下「請負人等選定調書等」という。）に押印し、委

員長が封印するものとする。 

２ 予算執行者は、前項の請負人等選定調書等を自ら開封し、検印を押すものとする。 

３ 第１項の請負人等選定調書等の有効期間は、決定の日から３か月とする。この場合におい

て、有効期間内に入札参加又は指名をすることができないものについては、あらためて委員

会等の審議を要するものとする。 

（秘密の保持） 

第８条 委員長及び委員は、業者等の選定について、関係者以外の者に漏れないよう秘密の保

持に努めなければならない。 

（庶務） 

第９条 委員会等の庶務は、市委員会に係るものについては企画部契約課において、部委員会

に係るものについては各部局の庶務担当課において処理する。 

（その他） 

第10条 部委員会で選定され入札に付した工事等を所管する課等の長は、佐久市財務規則（平

成17年佐久市規則第39号）第115条に規定する入札経過書の写しを、当該契約締結後、契約

課又は各部局の庶務担当課へ提出するものとする。 

附 則 

この規程は、平成17年４月１日から施行する。 

附 則（平成18年５月19日訓令第15号） 
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この規程は、平成18年６月１日から施行する。 

附 則（平成19年３月23日訓令第16号） 

この規程は、平成19年４月１日から施行する。 

附 則（平成24年３月28日訓令第２号抄） 

（施行期日） 

１ この規程は、訓令の日から施行し、この規程による改正後の佐久市建設工事事務処理規程

別記第８条の規定は、同日以後の入札公告又は指名通知に係る競争入札から適用する。 

附 則（平成25年３月21日訓令第４号） 

この規程は、平成25年４月１日から施行する。 

附 則（令和６年10月31日訓令第４号） 

この規程は、訓令の日から施行する。 
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様式第１号（第３条関係） 
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様式第２号（第３条関係） 

 



8/13 

 



9/13 

 



10/13 

 



11/13 

様式第３号（第５条関係） 
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様式第４号（第５条関係） 
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