
令和８年度オンライン就職説明会 in SAKU 開催要領 

 

■ 開催日： 令和 8 年 10 月 23 日（金） 13:00〜16:20  

本イベントは 1 クール 40 分の全 5 クール制です。参加者はクールごとに各企業の用意し

たルーム（URL）を自由に出入りします。全体の流れは下記をご覧ください。 

■ 全体のタイムスケジュール 

 12:30〜12:50：【準備】 通信環境・カメラ・マイクのテスト 

 12:50：【開場】 Web 会議ルーム（Zoom 等）を入室可能な状態にしてください。 

 13:00〜13:40：【第 1 クール】 （40 分） 

 13:40〜14:20：【第 2 クール】 （40 分） 

 14:20〜15:00：【第 3 クール】 （40 分） 

 15:00〜15:40：【第 4 クール （40 分） 

 15:40〜16:20：【第 5 クール】 （40 分） 

 16:20：【終了】 ルームを退出・閉鎖して終了となります。 

■  1 クール（40 分）の標準的な進行イメージ 

学生がスムーズに次の企業のルームへ移動できるよう、説明や質疑応答は 30 分程度で

切り上げ、残り 10 分は移動やアンケート案内の時間としてください。 

 0 分〜05 分（5 分）：入室待機・アイスブレイク 

o 声が聞こえているかどうか、音声確認などもあわせてお願いします 

 5 分〜20 分（15 分）：企業説明・プレゼンテーション 

o 画面共有機能等を使用し、会社概要、業務内容、求める人物像などを説明 

 20 分〜30 分（10 分）：質疑応答（Q&A） 

o 参加者からの質問（音声またはチャット）に回答 

 30 分〜40 分（10 分）：アンケート案内・次タームへの移動 

o チャット欄に「貴社独自のアンケート用 URL（Google フォーム等）」を送信し、

連絡先の入力を依頼したり、自社の求人ページの案内などを行ってください。 

o 入力が済んだ方から順次退出を促し、次クールの参加者を待ちます。 

別紙 

次ページ（裏面へ）続く 

 



■ 重要 ■ 当日運営におけるお願い 

（参加申し込み前に必ずお読みください）  

 参加者の連絡先（個人情報）取得について 市から参加者のリスト提供はございませ

ん。今後の採用活動・インターンシップ等につなげるための学生の連絡先等は、必ず

各クールの最後に各社で用意したアンケートフォーム（Google フォームや自社の採

用エントリーURL 等）をチャットで案内して取得してください。 

 入室許可（待機室）の設定について セキュリティ設定で「待機室」をオンにしている場

合、担当者様が入室許可を出さないと学生は参加できません。説明中も遅れて参加

してくる学生がいるため、待機室機能をオフ（自動入室）にしておくか、画面上で常に

入室通知に気づける体制をお願いします。 

 参加者が「0 人」のクールが発生した場合 各クール開始時刻に参加者がいなくても、

途中で入室してくる参加者がいる可能性があります。 ルームは閉じずに、必ず終了

時刻までそのままオンライン状態で待機をお願いいたします。 

 当日の配信用 URL について 10 月 5 日（月）までに、各社においてウェブ会議システ

ム等の準備および動作確認を行い、当日用の配信用 URL（ミーティング ID・パスコー

ド等を含む）を市へ別途ご提出いただきます（提出方法は参加決定後にご案内しま

す）。 

 時間制限のない配信環境の準備  当日は参加者の混乱を防ぐため、全クール（13：

00 から 16：20 まで）共通の URL を 1 つご提出いただきます。クールごとに異なる URL

を発行することはできません。 無料版の Zoom 等を利用する場合、40 分等の時間制

限により接続が切れてしまうため、イベント開催時間中（13:00〜16:20）継続して接続

が可能な有料アカウント等の環境は、各企業においてご手配ください。 

 ２人体制での参加を推奨 画面共有を行いながらの説明や、参加者からのチャットへ

の対応、待機室からの入室許可などをスムーズに行っていただくため、当日は「説明

担当」と「PC 操作・進行担当」の 2 名体制でご参加いただくことをおすすめいたします。  

 免責事項 当日の通信トラブル等により配信が中断した場合、市は責任を負いかね

ますので、事前の通信テストを各社で行うようお願いいたします。 


