
 令和７年度 佐久市職員採用試験受験案内 
【令和８年４月採用】 

 
 

試 験 区 分   臨床工学技士、視能訓練士、診療情報管理士、 

医師事務作業補助者 

 
 第 １ 次 試 験   【テストセンター方式】 

令和７年 ６月９日（月）～令和７年６月２２日（日） 
 
 受 付 期 間   令和７年 ５月１６日（金）から 

           令和７年 ６月 ６日（金）まで 

 
  １ 試験区分、採用予定人員及び主な職務内容 
 

試験区分 採用予定人員 主 な 職 務 内 容 

臨 床 工 学 技 士 若 干 名 医療機器の操作、管理に関する業務等 

視 能 訓 練 士 若 干 名 視機能回復のための訓練や検査に関する業務等 

診療情報管理士 若 干 名 
診療録の管理、診療情報の分析、情報開示、ＤＰＣコ
ーディング、がん登録に関する業務等 

医師事務作業補助者 若 干 名 
医師の事務作業補助及び医師事務作業補助者に関する
業務等 

※病院以外の市施設の勤務を命ぜられることもあります。 
 採用後、一般事務職員として勤務を命ぜられることもあります。 

 
 

２ 受験資格 
 

試験区分 受 験 資 格 

臨 床 工 学 技 士 
昭和60年4月2日以降に生まれた者で、臨床工学技士免許を有する者（令
和8年3月卒業見込みの者で、免許取得見込みの者を含む。） 

視 能 訓 練 士 
昭和60年4月2日以降に生まれた者で、視能訓練士免許を有する者（令和
8年3月卒業見込みの者で、免許取得見込みの者を含む。） 

診療情報管理士 

昭和60年4月2日以降に生まれた者で、診療情報管理士資格を有する者
（令和8年3月卒業見込みの者で、資格取得予定の者を含む。）もしくは、
病院での診療報酬算定業務を3年以上経験した者で、採用後に診療情報
管理士の資格を取得予定の者 



医師事務作業補助者 

昭和60年4月2日以降に生まれた者で、次の（１）から（３）のいずれか
の資格を有する者（令和8年3月卒業見込みの者で、いずれかの資格を取
得予定の者を含む。）もしくは、病院での医師事務作業補助業務を3年
以上経験した者で、採用日までにいずれかの資格を取得予定の者 
 （１）医師事務作業補助者検定試験 
 （２）医師事務作業補助者技能認定試験 
 （３）医師事務作業補助者実務能力認定試験 

 ※診療情報管理士、医師事務作業補助者について 
  職務経験年数については、令和７年５月１６日現在において有している必要があります。 
 
３ 次のいずれかに該当する者は受験できません。 

 
（１）禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまで

の者 
 

（２）佐久市の職員として懲戒免職の処分を受け、その処分の日から２年を経過しない者 
 

（３）日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊する
ことを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 
 
  ４ 試験日時及び場所 
 

第１次試験 

試 験 日 時 
令和７年６月９日（月）～令和７年６月２２日（日）のうち受
験者が指定する日時 

試 験 会 場 
全国に設置されたテストセンターのうち、受験者が選択する会
場 

第２次試験 

試 験 日 時 令和７年７月中旬から８月下旬で指定する１日   時間未定 

試 験 会 場 佐久市岩村田１８６２番地１ 佐久市立国保浅間総合病院 

試験の日時等の具体的な内容は第１次試験合格通知書で通知します。 

第３次試験 

試 験 日 時 令和７年９月上旬で指定する１日   時間未定 

試 験 会 場 佐久市岩村田１８６２番地１ 佐久市立国保浅間総合病院 

試験の日時等の具体的な内容は第２次試験合格通知書で通知します。 

 



 ５ 試験の方法及び内容 
 

試 験 の 方 法 内 容 

第１次試験 

基礎能力検査 
（６０分） 

一般知識、時事、人文・社会、自然、文章理解（英語を含む）、
判断・数理、資料解釈等に関する択一式による検査 
受験者はテストセンターにおいてパソコンにて回答します。 

性格検査 
（約２０分） 

性格特徴や行動傾向等についての検査 
受験者はテストセンターにおいてパソコンにて回答します。 

第２次試験 

口 述 試 験 主として職務適性に係る事項について面接による試験等 

作 文 一般的事項についての作文試験（別途提出） 

第３次試験 口 述 試 験 主として人物、性行等について面接による試験 

資  格  調  査 受験資格の有無及び申込書記載事項の真否を調査 

 
 
   ６ 結果発表 
 
    第１次試験の合格発表は、令和７年７月下旬までに合格者に通知するとともに、市ホームページ

で公表します。 

    最終合格発表は、第３次試験終了後おおむね２週間以内に合格者に通知するほか、佐久市役所前の

掲示板に掲示します。 
 
  ７ 合格から採用まで 
 

（１）最終合格者は、佐久市職員採用候補者名簿に登載し、この名簿から採用者を決定します。 
 
（２）採用候補者名簿の有効期間は、原則として名簿の確定した日から１年です。 
 
（３）受験資格に必要な免許を取得できなかった場合は、採用されません。 
 
（４）採用は原則として令和８年４月１日以降です。 
 
（５）最終合格発表後、職務経験を受験資格としている試験区分（診療情報管理士、医師事務作業補

助者）にあっては、職歴証明書を提出していただきます。受験資格に必要な職務経験年数を書
いていることが明らかになった場合は採用されません。 

 
８ 給  与 

 
（１）臨床工学技士、視能訓練士 

短期大学（３年）等卒業後直ちに採用された場合の給料月額（初任給）は233,500円です。ただし、

採用時までに改定等があった場合は、改定後のものが適用になります。また、前歴のある方は、一定

の基準により算定します。他に、扶養手当、通勤手当、期末手当、勤勉手当、住居手当等の諸手当が

それぞれの支給条件に応じて支給されます。 



 
（２）診療情報管理士、医師事務作業補助者 
  短期大学（２年）等卒業後直ちに採用された場合の給料月額（初任給）は208,800円です。ただし、

採用時までに改定等があった場合は、改定後のものが適用になります。また、前歴のある方は、一

定の基準により算定します。他に、扶養手当、通勤手当、期末手当、勤勉手当、住居手当等の諸手

当がそれぞれの支給条件に応じて支給されます。 

 【参考】 
短期大学（２年）等卒業後、民間医療機関に５年勤務した場合の給料月額（初任給）：237,200円 

 
 
  ９ 受験手続及び受付期間 
 

（１）受験申込先 
 

〒385-8558 長野県佐久市岩村田1862番地1  

佐久市立国保浅間総合病院 事務部 総務課 総務係 
 

（２）試験申込書の交付 
交付期間は、令和７年５月１６日（金）から令和７年６月６日（金）までです。 

 
  ア インターネット上で取得する場合 

      佐久市ホームページ（https://www.city.saku.nagano.jp/）の当該採用試験の情報ページか
ら「ながの電子申請サービス」において手続の上、試験申込書・面接カードをダウンロードし、
印刷してお使いください。 

     （印刷はＡ４サイズ、白色の普通紙（裏紙・感熱紙不可）に黒字で片面印刷すること。） 
 

  イ 佐久市立国保浅間総合病院で受け取る場合 

佐久市立国保浅間総合病院 事務部 総務課 総務係（中央棟４階）で交付します。 
 

    ウ 郵便等により請求する場合 
試験区分を指定した上、１４０円切手を貼った宛名明記の返信用封筒（角形２号）を同封し

て、佐久市立国保浅間総合病院 事務部 総務課 総務係あてに請求してください。 
 
 

（３）受験申込時の提出書類 
 

ア 試験申込書（３枚）（本人が自筆し、指定サイズの顔写真２枚を貼付すること。） 
  ※申込書は折らずに提出してください。 
イ 面接カード（本人が自筆すること） 
ウ 最終学校（卒業見込み）の学業成績証明書（卒業証明書ではありません。） 
エ 受験資格に必要な免許を有する者は、免許証の写し（Ａ４版に縮小すること） 
オ １１０円切手を貼った宛名明記の返信用封筒（長形３号）（郵便申し込みの場合のみ） 

 
 

（４）受験申込方法等 
 

ア 申込方法  
郵送又は直接持参による申込み（電子申請はできません） 

  郵便により申し込む場合には、簡易書留郵便等の確実な方法により送付してください。 
（申込先：〒385-8558 長野県佐久市岩村田1862番地1  

佐久市立国保浅間総合病院 事務部 総務課 総務係） 
※令和４年１月から郵便の配達日数が繰下げとなっていますので、日数の余裕をもって 申

込みをしてください。 



 
イ 申込受付期間  

令和７年５月１６日（金）から令和７年６月６日（金）まで（６月６日（金）【必着】） 
※消印有効ではありませんのでご注意ください。 

 
ウ 受付時間  

午前８時３０分から午後５時１５分まで（土曜日及び日曜日を除きます。）。 
 
 

（５）受験票の交付 
 

申込みを受けた際に、受験票を交付します。 

郵便等による申込みの場合、郵送で受験票を交付しますので、１１０円切手を貼った宛名明記 

の返信用封筒（長形３号）を同封してください。なお、６月１３日（金）までに受験票が到着

しないときは照会してください。 

 
  １０ 第一次試験（テストセンター）予約方法 
 

（１）受験申込の受付後、申込書に連絡先として記載したメールアドレスへ受験の案内メールを送信
します。受験案内メールは「 」で送信します。「 」を受
信可能にするよう、設定してください。 

 
（２）受験案内メールにて、第一次試験会場の受験日時や会場を予約するための専用サイト（以下「受

験予約サイト」）のＵＲＬ、ログインＩＤ及びパスワードを各受験申込者にお知らせします。 
 
（３）受験予約サイトに遷移し、ＩＤ及びパスワードを入力してログインします。 
 
（４）希望する試験日時及び試験会場を選択し、予約します。試験日は、以下の試験実施期間から希

望する１日を選択してください。試験会場は、全国に約３００箇所以上用意されていますので、
ご自身の都合の良い会場を選択してください。 
【試験実施期間：令和７年６月９日（月）～令和７年６月２２日（日）】 

 
（５）注意事項 
 

ア 受験日時及び会場は、予約した受験日前日の午後２時を過ぎると変更できません。 
 
イ 予約した日に受験しなかった場合、棄権とみなします（予約の取り直しはできません）。 
 
ウ 試験当日、顔写真付の身分証を忘れた場合は受験できません。なお、顔写真付の身分証を持
っていない方については事前に浅間総合病院事務部総務課総務係までお問い合わせください。 

 
エ 会場の座席には限りがあり、希望する日時又は場所が満席のため予約ができない場合があり
ますので、お早めにご予約ください。 

 
オ プロバイダによっては、メールが迷惑メールフォルダに分類される等により届かない場合が
あります。その場合は該当するフォルダを確認するか、プロバイダに問い合わせてください。
使用されるパソコンや通信回線上の障害等によるトラブルについては、一切責任を負いません。 

 



 
  １１ その他 
 

（１）この試験の実施に当たり提出いただきました個人情報は、今回の採用試験のために必要な範囲

でのみ利用しますので、御承知ください。 
この試験に関して不明な事項は、下記までお問い合わせください。 

 

 佐久市立国保浅間総合病院 事務部 総務課 総務係 電話0267－67－2295（代表） 

 


